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Mise en forme de caracteres et de paragraphes

Mise en forme des caracteres

Modifier la taille des caracteres
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e Allez dans la barre d’outils et cliquez sur le triangle a droite du bouton
la liste des tailles s’affiche. = b
8 Sans nom1 - Opentffice.org Writer
Fichier Edition Affichage Insertion Format  Tableau  Qutls  Fenétre  aide x
B-BHe F BRER P ein-& 608 ]
J‘»Tu‘ ICDrpsdetexte V| I.C\.rial V| |E Bl 6 I § === }:
— - 1z ~
||_ :”.|- :..E... J_|2J._3|J_ .|.§...E‘J:..?.J_..13 ——]...I!L...12.J_..13..J_.14..15...:1‘_\.
i 14 =
Al 15
=
_T_ 15 A=
. Frappez ce texte sans vous préoccupe(z0 irs @ la ligne, § Diminuer ou augmenter la taille des
i chargera pourvous. C'estce gue I'on appdz2 e au kimmétr\e. caractéres.
A A présent, pour changer de paragraphe,zg 3 Heuy foiz sur 13
o prermiére fois, vous rmarguez la fimndu phregrepees et 13 seconde f
ligne blanche entre les deux paragraphes. =
Modifier la police des caractéres —  ___-----__ N
= Sélectionnez le texte. PPt TNl
. . -’ : >/
» Cliquez sur le triangle a droite du bouton Arial ¥
N~

e Le style des caracteres a changeé.

Exemple de polices :

Madame, Monsieur Madame, Monsieur
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Bernard MT Condensed Arial Black
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Mettre en italique du texte

= Sélectionnez le texte et cliquez sur le bouton I

Mettre en gras du texte

e Sélectionnez le texte et cliquez sur le bouton G

Souligner du texte

e Sélectionnez le texte et cliquez sur le bouton 5
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Remarque :
Toutes les mises en forme expliquées ci-dessus peuvent se faire par le menu Format,

Caracteres .
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